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▪ Um auf Ihre eingereichten Anträge 

zuzugreifen müssen Sie sich zunächst 

anmelden.

▪ Unter „Eingereichte Anträge und Anfragen“ 

können Sie Ihre eingereichten Anträge 

aufrufen.

Vorgangsübersicht
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▪ Hier sehen Sie sämtliche, Ihrem Konto 

zugeordneten, Anträge.

▪ Die Anträge sind chronologisch nach dem 

Eingangsdatum sortiert.

▪ Sie haben je Antrag Informationen wie die 

Verfahrensart, den Bearbeitungsstand, das 

Eingangsdatum sowie weitere Informationen 

aufgelistet.

▪ Über „Öffnen“ gelangen Sie jeweils zur 

Vorgangsansicht.

Vorgangsübersicht
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▪ In der Vorgangsansicht sehen Sie die 

relevanten Daten zu Ihrem Vorgang wie:

▪ Einreichungszeitpunkt

▪ Vorgangskennung

▪ Bearbeitungsstatus 

▪ Bezeichnung

Vorgangsansicht
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▪ Unter „Übersicht“ sind die, mit Erstellung 

des Antrages eingereichten, 

Antragsunterlagen ersichtlich. 

▪ Sie haben hier ebenfalls die Möglichkeit Ihre 

Eingaben in der Eingabemaske als PDF-

Auszug herunterzuladen 

(„Zusammenfassung der Antragsdaten 

herunterladen“).

Vorgangsansicht
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▪ Unter „Kommunikation“ sind sämtliche 

Nachrichten vermerkt, die innerhalb des 

Vorgangs über die Plattform verschickt 

wurden.

▪ Ihre Nachrichten an die Baurechtsbehörde 

finden Sie auf der rechten Seite.

▪ Die Nachrichten der Baurechtsbehörde an 

Sie finden Sie auf der linken Seite. 

Vorgangsansicht
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▪ Unter „Dokumente“ werden die erhaltenen 

Bescheide abgelegt.

Vorgangsansicht
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▪ In der Vorgangsansicht finden Sie die je 

nach Verfahrensart verschiedenen 

Kommunikationsfunktionen. Diese sind 

unter „Aktionen“ gelistet.

▪ Hier besteht ebenfalls die Möglichkeit Ihr 

Konto zu löschen.

Nachreichungen und Kommunikation
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▪ In jedem Vorgang haben Sie die Möglichkeit 

uns über „Nachricht verfassen“ uns eine 

Nachricht zuzusenden.

▪ Über diese Schaltfläche sind im Regelfall 

die geforderten Unterlagen nachzureichen.

Nachreichungen und Kommunikation
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▪ Folgenden Besonderheiten gibt es im 

vereinfachten Baugenehmigungsverfahren 

sowie dem Baugenehmigungsverfahren:

▪ Als Antwort auf eine formelle Unvollständigkeit 

sind die geforderten Unterlagen über die Funktion 

„Geänderte Antragsunterlagen nachreichen“ zu 

einzureichen.

▪ Als Antwort auf eine formlose Ablehnung sind die 

geforderten Unterlagen über die Funktion 

„Stellungnahme und Nachbesserung übersenden“ 

zu versenden.

▪ In den übrigen Fällen ist die Schaltfläche 

„Nachricht verfassen“ zu verwenden.

Nachreichungen und Kommunikation

30.04.202611 |  Amt für Bauen und Naturschutz (Untere Baurechtsbehörde)



www.landkreis-esslingen.de  |

▪ Geben Sie Ihren Nachrichtentext ein.

▪ Sie haben die Möglichkeit bis zu 64 Dateien 

anzuhängen.

Nachreichungen und Kommunikation
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▪ Die von Ihnen versandten Nachrichten sind 

nach dem Absenden unter „Kommunikation“ 

gelistet.

▪ Beispielnachricht:

Nachreichungen und Kommunikation
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▪ Analog zur Zusammenarbeit während der 

Antragserstellung kann einer dritten Person 

Lesezugriff auf die Vorgangsansicht des 

eingereichten Antrags erteilt werden.

▪ Wählen Sie hierfür die Schaltfläche „Weitere 

Person mit lesendem Zugriff einladen“ aus.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Geben Sie die E-Mailadresse der Person 

sowie bei Bedarf einen zusätzlichen Text 

ein.

▪ Mit „Speichern“ versenden Sie die 

Einladung.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Die eingeladene Person ist nun unter 

„Übersicht“ gelistet.

▪ Bis zur Annahme der Einladung können Sie 

diese jederzeit entfernen.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Die eingeladene Person hat eine Einladung 

per E-Mail erhalten.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Nach erfolgreicher Anmeldung muss der/die 

Eingeladene den Bestätigungscode aus der 

Mail eingeben und die Teilnahme final 

bestätigen.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Die Person hat nun Lesezugriff auf die 

Vorgangsansicht und kann auf alle 

vorhandenen Dokumente und Ansichten 

zugreifen.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Der Vorgang erscheint nun ebenfalls unter 

„Eingereichte Anträge und Anfragen“ im 

Reiter „Lesezugriff“.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Die Personen die über Lesezugriff verfügen 

sind in der Vorgangsansicht des Einreichers 

im „Reiter“ Übersicht aufgelistet.

▪ Der Einreicher kann den Lesezugriff 

jederzeit entfernen.

Erteilung Lesezugriff
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▪ Weitere Informationen zum Digitalen Bauantrag (ViBa BW) erhalten Sie unter: 

https://www.landkreis-esslingen.de/start/service/digitaler+bauantrag.html 

▪ Bei weiteren Fragen senden Sie bitte eine Mail an: baurecht@lra-es.de

Abschließende Informationen
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