
Die digitale Antragstellung 
über ViBa-BW

Eine Anleitung für die Nutzung der Plattform 
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Einreichenden

Stand: 01.02.2024 1 www.landkreis-esslingen.de 



Startseite

2

Bauanträge in der Zuständigkeit des Landkreises Esslingen sind seit dem 
01.03.2024 über die Plattform ViBa BW unter

https://bw.digitalebaugenehmigung.de/lk-esslingen/ 
zu stellen.
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Natürliche Personen müssen für die Anmeldung das BundID-Konto nutzen. Juristische Personen müssen das Mein 
Unternehmenskonto (ELSTER-Zertifikat) nutzen.

Speziell für die Anwendung bei der BundID wird mindestens ein „substanzielles“ (ELSTER-Zertifikat) oder „hohes“ (Online-
Ausweisfunktion) Vertrauensniveau benötigt. Die Anmeldung mittels Benutzername und Passwort (Basisregistrierung) reicht in 

diesem Fall nicht aus.

Weitere Informationen zu den Konten finden Sie auf unserer Webseite: 
https://www.landkreis-esslingen.de/start/service/Baurecht_+Denkmalschutz_+Wohnraumfoerderung.html 
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Als natürliche Person können Sie sich über das 
bundeseinheitliche Konto BundID anmelden. Falls 
Sie bisher noch kein Konto erstellt haben, müssen 

Sie dieses zunächst erstellen. 
Die Seite der Bund ID finden Sie unter:

https://id.bund.de/de/welcome 

Anmeldung

BundID

Konto erstellen

Mit Konto 
anmelden
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Für die Erstellung Ihres Kontos haben Sie die Wahl 
zwischen

Online-Ausweis, EU Identität und ELSTER-Zertifikat 
um das benötigte Vertrauensniveau zu erfüllen.

Weitere Informationen zum BundID-Konto finden Sie 
unter: https://id.bund.de/de/faq 

Anmeldung

BundID

Konto erstellen

Mit Konto 
anmelden
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Für die Aktivierung der Onlinefunktion Ihres 
Personalausweises ist ein schriftliches 

Aktivierungsschreiben notwendig.

Bitte wenden Sie sich hierfür an Ihre Meldebehörde.

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Die für diesen Fall erforderliche AusweisApp finden 
Sie unter: 

https://www.ausweisapp.bund.de/download  

Sie benötigen die AusweisApp in jedem Fall auf 
Ihrem Computer. Wenn Sie Ihr Smartphone als 
Lesegerät nutzen, müssen Sie die App auch auf 

diesem Gerät installieren.

Weitere Informationen zur Ausweisapp finden Sie 
unter: https://www.ausweisapp.bund.de/faq  

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Folgen Sie den Anweisungen in der AusweisApp, um 
Ihr Konto anzulegen.

Weitere Informationen zur Ausweisapp finden Sie 
unter: https://www.ausweisapp.bund.de/faq 

Wenn Sie Ihr Konto erfolgreich angelegt haben, 
können Sie sich jederzeit anmelden: 

Mit Konto 
anmelden

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Vertrauens-
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Vertrauens-
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Folgen Sie den Anweisungen auf der 
Webseite, um Ihr Konto anzulegen.

Wenn Sie Ihr Konto erfolgreich angelegt 
haben, können Sie sich jederzeit 

anmelden:

Mit Konto 
anmelden

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Wenn Sie noch nicht über ein ELSTER-
Zertifikat verfügen, dann können Sie 

dieses online beantragen unter: 
https://www.elster.de/eportal/registrie

rung-auswahl  

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich 
bitte an den Support von ELSTER unter 

https://www.elster.de/eportal/infoseite
/kontakt_standard  oder an Ihr 

zuständiges Finanzamt.

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis
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(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Folgen Sie den Anweisungen auf der 
Webseite, um Ihr Konto anzulegen.

Wenn Sie Ihr Konto erfolgreich angelegt 
haben, können Sie sich jederzeit 

anmelden: 

Mit Konto 
anmelden

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Haben Sie sich mit einem BundID-Konto mit Benutzername und Passwort 
angemeldet, erscheint folgender Hinweis:

„Sie benötigen mindestens ein substanzielles Vertrauensniveau. Sie können dieses 
Vertrauensniveau mit einer Anmeldung mit bestätigter Identität erreichen.“

Dieses geforderte Vertrauensniveau können Sie nachträglich bei Ihrem bestehenden 
„Benutzername und Passwort“-Konto hinzufügen:

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Bitte melden Sie sich mit Ihren bestehenden Zugangsdaten unter: 
https://id.bund.de/de/web/login/1/Benutzername an. 

Da man je E-Mailadresse nur ein BundID-Konto anlegen kann, ist es sinnvoll und in manchen Fällen auch 
notwendig das Vertrauensniveau bei einem bestehenden Konto hinzuzufügen. Beim Elster-Zertifikat ist mit der 

Beantragung bereits eine E-Mailadresse hinterlegt.

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Unter „Zugänge & Daten“ finden Sie die, in Ihrem Konto, 
hinterlegten Zugänge.

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Hier können Sie Ihre vorhandenen 
Zugänge einsehen, sowie weitere 

hinzufügen.

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Folgen Sie den Angaben auf den jeweiligen Detailseiten um Ihren Zugang 
hinzuzufügen.

Sobald dieser erfolgreich hinzugefügt ist, könne Sie sich über diesen bei Ihrem 
BundID-Konto sowie bei der Plattform ViBa BW anmelden.

Mit Konto 
anmelden

BundID
Konto erstellen

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat

Vertrauens-
niveau 

hinzufügen
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Wenn Sie bereits ein Konto mit 
ausreichendem Vertrauensniveau 

angelegt haben, können Sie sich hier 
anmelden.

Anmeldung

BundID

Konto erstellen

Mit Konto 
anmelden
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BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Folgen Sie den Anweisungen in der 
AusweisApp, um sich mit ihrem 

bestehenden Konto anzumelden.

BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Nach erfolgreicher Authentifizierung 
werden Sie zum Anbieter (BundID) 

zurückgeleitet.
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Sie werden nun zur Seite „Digitale 
Baugenehmigung“ zurückgeleitet.
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Sie sind nun angemeldet und können die Seite nun in 
vollem Umfang nutzen:

BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Folgen Sie den Anweisungen auf der 
Webseite, um sich mit Ihrem Konto 

anzumelden.

Wenn die Authentifizierung erfolgreich 
war, werden Sie zur Seite der BundID 

zurückgeleitet:
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Sie werden nun zur Seite „Digitale 
Baugenehmigung“ zurückgeleitet.
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Sie sind nun angemeldet und können die Seite nun in 
vollem Umfang nutzen:

BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Folgen Sie den Anweisungen auf der Webseite, um sich bei Ihrem Konto 
anzumelden.

Wenn die Authentifizierung erfolgreich war, werden Sie zur Seite der BundID 
zurückgeleitet:

BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Sie werden nun zur Seite „Digitale 
Baugenehmigung“ zurückgeleitet.
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Sie sind nun angemeldet und können die Seite nun in 
vollem Umfang nutzen:

BundID
Mit Konto 
anmelden

Online-Ausweis

EU Identität 
(nicht deutsch)

Elster-Zertifikat
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Die Anmeldung beim Mein Unternehmenskonto ist Ihnen mit 
den identischen Zugangsdaten, wie für „Mein ELSTER“ 

möglich, wenn Sie bereits über ein entsprechendes „ELSTER-
Organisationszertifikat“ verfügen.

In diesem Fall können Sie sich ohne weiter Schritte mit Ihren 
gewohnten Zugangsdaten beim Mein Unternehmenskonto 

und bei ViBa BW anmelden.

Alternativ müssen Sie ein entsprechendes „ELSTER-
Organisationszertifikat“ bei Ihrem zuständigen Finanzamt 

beantragen.

Anmeldung

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Beantragung 
ELSTER-

Organisations-
zertifikat

Anmeldung 
MUK
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Unter: 
https://www.elster.de/eportal/unterne
hmerorientiert/registrierungsprozess 

können Sie das ELSTER-
Organisationszertifikat beantragen.

Anmeldung

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Beantragung 
ELSTER-

Organisations-
zertifikat

Anmeldung 
MUK
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Folgen Sie den Anweisungen auf der 
Webseite um Ihr Organisationszertifikat 

zu beantragen.

Aufgrund der notwendigen Zustellung 
eines Aktivierungscodes per Post ist mit 
einer Dauer von ungefähr zwei Wochen 

ab Abschluss der Registrierung zu 
rechnen.

Weitere Informationen zum ELSTER-
Zertifikat finden Sie unter 

https://www.elster.de/eportal/helpGlo
bal?themaGlobal=help  sowie unter 

https://info.mein-
unternehmenskonto.de/  

Nach erfolgreichem erstmaligem Login 
können Sie sich mit Ihren Zugangsdaten 

beim Mein Unternehmenskonto 
anmelden.

Anmeldung

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Beantragung 
ELSTER-

Organisations-
zertifikat

Anmeldung 
MUK
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Mit Ihrer Zertifikatsdatei sowie Ihrem Passwort können Sie sich bei ELSTER für die 
Anmeldung bei ViBa BW einloggen.

Im Anschluss werden Sie an ViBa BW zurückgeleitet.

Anmeldung

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Beantragung 
ELSTER-

Organisations-
zertifikat

Anmeldung 
MUK
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Die Anmeldung über „Mein Unternehmenskonto“ war erfolgreich.

Sie sind nun angemeldet und können die Seite nun in 
vollem Umfang nutzen:

Anmeldung

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Beantragung 
ELSTER-

Organisations-
zertifikat

Anmeldung 
MUK
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Antrags-
stellung

Neuen Antrag 
erstellen

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Antrags-
stellung

Neuen Antrag 
erstellen

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Nach der 
Antragstellung

Nachreichen von 
Unterlagen

Rücknahme des 
Bauantrags
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Wählen Sie hier die gewünschte 
Verfahrensart aus. (Bsp. Vereinfachtes 
Baugenehmigungverfahren nach §52 

LBO)

Wenn Sie vorab weiterreichende Fragen 
haben, dann können Sie sich gerne an 

die jeweils zuständige Sachbearbeitung 
wenden.

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll
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Auf der Detailseite der jeweiligen 
Verfahrensart finden Sie jeweils 

detailliertere Informationen.

Sie können hier mit der Antragstellung 
beginnen.

Die Verfahrensart ist später nicht mehr 
änderbar!

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll
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Die von Ihnen hier gewählte „Bezeichnung des Vorgangs“ wird für alle Beteiligten für die 
gesamte Dauer sichtbar sein. Nach der Einreichung ist diese nicht mehr änderbar. Achten 

Sie daher auf eine eindeutige Beschreibung, die später der Übersichtlichkeit dient.

Die Daten, die in Ihrer digitalen 
Ausweismöglichkeit (Online-Ausweis, 

EU Identität, ELSTER-Zertifikat) 
hinterlegt sind, werden hier 

automatisch unter „Ihre Daten“ erfasst.

Unter „Ich bin…“ 
müssen Sie sich 

mindestens eine Rolle 
zuweisen. Diese 

können Sie vor der 
Antragsstellung noch 
bearbeiten. Auf die 

Bedeutung der Rollen 
wird später nochmals 

Bezug genommen.

Mit Klick auf „Mit dem Ausfüllen 
beginnen“ legen Sie den Antrag als 

Entwurf an.

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll
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Der Vorgang ist nun als 
Entwurf erstellt.

Gespeichert wird automatisch 
nach jedem Wechsel eines 

Eingabefeldes.

Sie werden nach Inaktivität 
automatisch abgemeldet. 
Achten Sie daher auf die 

Anzeige.

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll
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Unter dem Reiter „Vorgang“ 
sind die notwendigen 

Eingaben zu den Beteiligten 
und zum Vorhaben zu treffen.

Pflichtfelder sind 
entsprechend gekennzeichnet.

Auf Genaueres wird unter 
Antragsentwurf gemeinsam 

ausfüllen und fortsetzen 
eingegangen:

Fortsetzen:
Vorgang

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll
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Unter „Zusammenarbeit“ 
können andere Beteiligte zur 
Mitarbeit eingeladen werden 

(bspw. zur Freizeichnung)

Auf Genaueres wird unter 
Antragsentwurf gemeinsam 

ausfüllen und fortsetzen 
eingegangen:

Fortsetzen:
Zusammen-

arbeit

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Neuer Antrag: Berechtigungen

53

Unter „Berechtigungen“ 
können Sie Ihre eigenen 

Berechtigungen verwalten.

Auf Genaueres wird unter 
Antragsentwurf gemeinsam 

ausfüllen und fortsetzen 
eingegangen: 

Fortsetzen:
Berechtigungen

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Neuer Antrag: Aktivitätsprotokoll

54

Unter „Aktivitätsprotokoll“ 
werden die Änderungen im 
Vorgangsraum protokolliert.

Sie können hier auch den 
Vorgang löschen.

Neuen Antrag 
erstellen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Aktivitäts-
protokoll

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Startseite
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Antragsentwurf gemeinsam ausfüllen 
und fortsetzen

56

Sobald ein Vorgang über „Neuer Antrag erstellen“ erstellt 
wurde ist er unter „Antragsentwurf gemeinsam ausfüllen 

und fortsetzen“ gelistet. Diese Ansicht ist nur für den 
eingeloggten Nutzer verfügbar, der den jeweiligen 

Vorgang als Entwurf erstellt hat.

In dieser Ansicht können die jeweiligen Vorgänge gelöscht 
oder geöffnet werden.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Antragsentwurf gemeinsam ausfüllen 
und fortsetzen

57

Sie können den Vorgang nun 
wie direkt bei „Neuer Antrag 
erstellen“ weiterbearbeiten:

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Antragsentwurf gemeinsam ausfüllen 
und fortsetzen

58

Mit Linksklick auf den Namen 
können Sie den Namen des 
Vorgangs/Antragsentwurfs 

anpassen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

59

Bitte folgen Sie den Anweisungen in der Antragsmaske.

Pflichtfelder sind entsprechend gekennzeichnet. 
Je nicht ausgefülltem Pflichtfeld erscheint in der Übersicht 

ein rotes Ausrufezeichen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

60

Angaben Bauherr/in:
Bitte wählen Sie die 

zutreffende Option aus.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Angaben Bauherr/in:
Angaben Bauherr/in:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Vertreterin/Vertreter des 
Bauherrin/des Bauherrn:

Bitte wählen Sie die 
zutreffende Option aus.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

63

Vertreterin/Vertreter des 
Bauherrin/des Bauherrn:

Bitte ergänzen Sie die 
geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Angaben Entwurfsverfasser/in:
Bitte wählen Sie die 

zutreffende Option aus.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

65

Angaben Entwurfsverfasser/in:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

66

Bestätigung 
Entwurfsverfasser/in:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Die gesondert beantragten 
Abweichungen, Ausnahmen 

oder Befreiungen in der 
Mehrfachauswahl eintragen.

Zudem können Sie mehrere 
Befreiungen hinzufügen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

67

Baugrundstück:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Sie können hier mehrere 
Hausnummern sowie mehrere 

Flurstücke eintragen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

68

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

69

Angaben zum Vorhaben:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

70

Sie können, soweit notwendig, 
mehrere Bebauungspläne und 

Baulasten eintragen.

Bebauungsplan/Baulasten:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

71

Sie können, soweit notwendig, 
mehrere Vorbescheide 

eintragen.

Angaben zum Vorbescheid:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

72

Abweichungen, Ausnahmen 
und Befreiungen:

Bitte ergänzen Sie die 
geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

73

Bauleitung:
Bitte wählen Sie die 

zutreffende Option aus.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

74

Bauleitung:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Erklärung Standsicherheits-
nachweis/ Angaben 

bautechnischer Prüfung:
Bitte ergänzen Sie die 

geforderten Informationen.

Sobald alle Informationen 
eingegeben sind erscheint ein 

grüner Haken:

 und Sie können über „Weiter“ 
fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Öffentliche Bekanntmachung:
Bitte wählen Sie die 

gewünschte Option aus.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Anlagen:
Bitte laden Sie die 

notwendigen Unterlagen in 
der jeweiligen Kategorie hoch.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Anlagen:
Bitte laden Sie die 

notwendigen Unterlagen in 
der jeweiligen Kategorie hoch.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Anlagen:
Bitte laden Sie die 

notwendigen Unterlagen in 
der jeweiligen Kategorie hoch.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

80

Bevor das Einreichen möglich 
ist, muss der Vorgang zunächst 

freigezeichnet werden.

Sie können sich vorab Ihre 
eingegebenen Angaben in der 
Zusammenfassung anzeigen 

lassen um die zu prüfen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

81

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Sie können die Rollen, die Sie 
sich zu Beginn vergeben 

haben, selbst freizeichnen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang
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Klicken Sie auf „Ok“.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

84

Die Freizeichnung der Rolle 
„Entwurfsverfasser/in“ ist nun 

unter „Gültige 
Freizeichnungen“ registriert.

Diese gilt so lange, bis Sie 
etwas am Vorgang in den 

Eingabefeldern ändern. Wenn 
Sie dennoch etwas ändern 

wollen, dann müssen Sie den 
Antrag manuell freigeben.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

85

Sie können den Antrag bei 
Bedarf wieder freigeben. In 

diesem Fall verlieren die 
geleisteten Freizeichnungen 

ihre Gültigkeit.

In diesem Beispiel ist der 
Antrag weiterhin nicht 

einreichbar, da eine weitere 
Freizeichnung nötig ist.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Vorgang

86

Die Einreichung des Antrags ist in verschiedenen Konstellationen möglich:

Wenn Sie die Rolle „Bauherr/in“ oder „Vertreter/in des/der Bauherren/in“ 
innehaben, können Sie sich selbstständig freizeichnen und den Antrag im 

Anschluss einreichen.

Wenn Sie die Rolle „Entwurfsverfasser/in“ innehaben, können Sie diese 
Rolle zwar selbstständig freizeichnen, sie benötigen jedoch dennoch die 
Freizeichnung durch den/die Bauherrn/in. Diesen müssen Sie in diesem 
Fall über „Zusammenarbeit“ einladen. Und er/sie muss sich dann selbst 

mit einem ausreichenden Vertrauensniveau anmelden.

Sie können ihre eigenen Rollen unter „Berechtigungen“ jederzeit 
bearbeiten.

Zusammen-
arbeit Berechtigungen

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit

87

An dieser Stelle sind die bisher 
vergebenen Rollen aufgelistet.

Diese können Sie auch 
aufgeben.

Sie können hier Beteiligte zur 
Mitarbeit einladen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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In diesem Beispiel muss neben 
dem/der Entwurfsverfasser/in 
ein/e Bauherr/in freizeichnen.

Diese/n können Sie hier 
einladen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Die Einladung ist nun versandt. 
Sie können diese in dieser 

Ansicht auch zurückziehen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Der/die Adressierte erhält 
folgen E-Mail mit der 

Anweisung sich anzumelden.

Über den rot hinterlegten Link 
kann sich der/die Adressierte 

anmelden.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Der/die Adressierte muss sich 
zunächst anmelden. 

Hier ist genauso vorzugehen, 
wie eingangs bereits erklärt.

Nach erfolgreicher Anmeldung 
werden Sie zu ViBa 

zurückgeleitet und können mit 
dem nächsten Schritt 

fortfahren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Nach der Anmeldung muss die 
Einladung mittels des in der 

Einladungsmail mitgesandten 
Bestätigungscode bestätigt 

werden.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Der/die Adressierte kann nun 
die benötigte Freizeichnung für 
die Rolle „Bauherr/in“ leisten.

Hierfür ist „Jetzt freizeichnen“ 
zu klicken.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Zusammenarbeit
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Achtung!
Der/die Bauherr/in kann in diesem Fall, da er in der Rolle als 

Bauherr/in angemeldet ist, selbst einreichen. 
Nach Einreichung ist der Vorgang nur noch für den Nutzer zu sehen, 

der ihn auch final eingereicht hat. 
Auch Nachreichungen sind nur noch über diesen Nutzer möglich.

Bitte weisen Sie den/die Bauherrn/in daher auf diesen Umstand 
hin, wenn gewünscht ist, dass der Vorgang weiterhin für den/die 

Entwurfsverfasser/in sichtbar und aufrufbar sein soll.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen
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Unter „Berechtigungen“ 
können Sie sich Rollen 

zuweisen.

Hier im Beispielsfall möchte 
ich mir die Rolle des/der 

Vertreter/in des/der 
Bauherren/in zuweisen, um 

den Vorgang ohne 
Zusammenarbeit und 
Anmeldung des/der 

Bauherrn/in einreichen zu 
können.

Wählen Sie hierfür die Rolle 
unter „folgende Rollen können 

Sie sich zuweisen aus“

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen
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Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen
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Sie haben sich die Rolle nun 
erfolgreich zugewiesen.

Sie können diese Rolle nun im 
nächsten Schritt selbst 

freizeichnen.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen
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Um die Rolle Vertreter/in 
des/der Bauherren/in 

freizuzeichnen klicken Sie nun 
auf „Jetzt freizeichnen“.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen

101

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 



Fortsetzen: Berechtigungen
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Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Nachdem alle benötigten 
Freizeichnungen erfolgt sind, 

ist nun die Einreichung 
möglich.

Klicken Sie hierfür im Reiter 
Vorgang auf „Einreichen – jetzt 

möglich“



Fortsetzen: Einreichen
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Hier können Sie Ihre Eingaben 
vor dem Einreichen nochmals 

kontrollieren.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich
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Am Ende der 
Zusammenfassung erscheint 

eine Erklärung, welche 
Konsequenz die Einreichung 
für den/die Einreichende/n 

hat.

Dies muss mit dem Haken 
akzeptiert werden.

Stand: 01.02.2024

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich
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Die Einreichung ist jetzt 
möglich. Klicken Sie hierfür auf 
„Jetzt verbindlich einreichen“.

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich
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Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Vorgang

Zusammen-
arbeit

Berechtigungen

Einreichen – 
jetzt möglich

Stand: 01.02.2024 www.landkreis-esslingen.de 
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Nach Antrags-
eingang

Postfächer

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Antrags-
stellung

Neuen Antrag 
erstellen

Antragsentwurf 
gemeinsam 

ausfüllen und 
fortsetzen

Nach der 
Antragstellung

Nachreichen von 
Unterlagen

Rücknahme des 
Bauantrags
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Postfächer
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Nach Antragseingang werden automatisch Eingangsbestätigungen 
versandt. 

Jede/r Einreichende erhält eine Nachrichtenbestätigung auf die mit 
dem BundID-Konto oder Elster Zertifikat hinterlegte E-Mailadresse.

Je nach verwendetem Servicekonto unterscheiden sich einige 
Funktionalitäten und weichen einige Servicenachrichten ab.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Sie erhalten für jede Nachricht, 
die Ihnen zugeht eine 

automatisierte Mail von einer 
„noreply-E-Mail-Adresse“.

Hierzu zählt sowohl die 
Eingangsbestätigung, als auch 

sonstige Nachrichten und 
Statusänderungen, die im 

jeweiligen Vorgang versandt 
werden.

Hier sehen Sie das Beispiel 
BundID-Konto.

Über „Jetzt im Servicebereich 
ansehen“ erreichen Sie den 

Servicebereich.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Falls Sie noch nicht angemeldet sind, müssen Sie sich wie an 
anderer Stelle beschrieben anmelden.

Danach werden Sie erneut in den Servicebereich zurückgeleitet. 
Hier unterscheidet sich die Ansicht je Anmeldeoption:

BundID-Konto
Mein 

Unternehmens-
konto (MUK)

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Das Postfach des BundID-
Kontos ist auf der Startseite 

von ViBa zu finden.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Postfächer: BundID-Konto
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Hier sehen Sie eingegangene 
Nachrichten. Auch die 

Eingangsbestätigung ist hier zu 
finden, auf die in der 

Bestätigungsmail Bezug 
genommen wurde.

Diese können Sie einzeln 
aufrufen.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Hier können Sie die jeweilige 
Nachricht einsehen. Sie 
können diese hier auch 

archivieren. 

Im Fall der 
Eingangsbestätigung werden 

Sie hier auf weitere Ansichten 
verwiesen. Sie können sich 

hier zudem Ihre in die 
Eingabemaske eingegeben 

Daten als PDF herunterladen.
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Ihre Antragsdaten sind nun als 
Download verfügbar.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Sie können aus der Nachricht 
auch auf den Antrag/Vorgang 
zugreifen sowie zurück zu den 

übrigen eingegangenen 
Nachrichten gehen.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Postfächer: BundID-Konto
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Weitere Nachrichten, die Sie 
erhalten, werden ebenfalls im 

Postfach angezeigt. 

Hier sammeln Sich sowohl 
Nachrichten, die von der 

Unteren Baurechtsbehörde 
manuell verfasst werden aber 
auch sonstige automatisierte 

Nachrichten.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Postfächer: Mein Unternehmenskonto
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Wenn Sie Ihren Antrag mit dem Mein Unternehmenskonto gestellt haben, dann 
ist die Funktion „Mein Postfach“ für Sie ohne weitere Funktion. 

Sie werden mit dem angezeigten Hinweis auf das MUK als externes Servicekonto 
verwiesen.

Zudem erhalten Sie von ELSTER eine separate Mail von 
„benachrichtigung@elster.de“ , die Sie auf den Eingang einer Nachricht in Ihrem 

Servicekonto hinweist. 

Stand: 01.02.2024

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Unter https://mein-unternehmenskonto.de/mup/start können Sie sich mit Ihren 
Zugangsdaten beim Mein Unternehmenskonto anmelden und hier auf Ihr Postfach 

sowie die Kontoverwaltung zugreifen.

Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)
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Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Melden Sie sich bitte mit Ihren 
Anmeldedaten an.



Postfächer: Mein Unternehmenskonto
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Postfächer

E-Mail

BundID-Konto

Mein 
Unternehmens-

konto (MUK)

Unter „Mein Posteingang“ 
finden Sie Nachrichten aller 

Plattformen, bei denen Sie sich 
mit dem Mein 

Unternehmenskonto 
angemeldet haben.



Startseite
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Unter „Eingereichte Anträge 
und Anfragen“ finden Sie die 

Vorgänge, die von Ihrem 
Nutzer übermittelt wurden.

Diese können Sie einzeln 
aufrufen.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Sie können nun im jeweiligen 
Vorgang die von Ihnen 

übermittelten Antragsdaten 
einsehen und die jeweiligen 

Anlagen herunterladen.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Sobald Nachrichten zwischen 
Ihnen und der Verwaltung 

versandt wurden taucht in der 
Vorgangsübersicht der Reiter 

„Kommunikation“ auf.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Hier wird der 
Kommunikationsverlauf 

protokolliert.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Wenn Sie von unseren 
Sachbearbeitenden 

aufgefordert werden 
Unterlagen nachzureichen, 
müssen Sie die Unterlagen 
über „Nachricht verfassen“ 

hochladen.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen

T
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Hier müssen Sie eine Nachricht 
eingeben und können zudem 

Ihre Dokumente beifügen.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen
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Die versandte Nachricht taucht 
nun ebenfalls in der 

Kommunikationsübersicht auf.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen
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Hier sehen Sie den Inhalt, 
Anhang und die sonstigen 
Daten zu Ihrer versandten 

Nachricht.

Sie erhalten zusätzlich keine 
Eingangsbestätigung per Mail 

für Ihre Nachrichten.

Eingereichte 
Anträge und 

Anfragen

Vorgangs-
ansicht

Nachreichungen
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Haben Sie noch Fragen?

Weitere Informationen sowie Kontaktdaten bei 
Detailfragen finden Sie auf unserer Webseite.
www.landkreis-esslingen.de 
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